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INFORMACION DE LOS PROGRAMAS DE ESTUDIO

Enfermeria Técnica 9:00 a.m. - 12:40 p.m. 3:.00 p.m. - 6:40 p.m.
Farmacia Técnica 9:00 a.m. - 12:40 p.m. 3:.00 p.m. - 6:40 p.m.
Desarrollo de Sistemas de Informacion 9:00 a.m. - 12:40 p.m.
Contabilidad con Mencién en Finanzas 9:00 a.m. - 12:40 p.m.

Administracion de Empresas 9:00 a.m. - 12:40 p.m. 3:00 p.m. - 6:40 p.m.

PROCESO DE MATRICULA

Proceso mediante el cual una persona que es registrada en un programa de estudio adquiere
la condicion de estudiante e implica el compromiso de cumplir los deberes y ser sujeto de los
derechos establecidos en el Reglamento Institucional.

Para matricularse en uno de los programas de estudio la persona debe haber sido admitido y
acreditar la culminacidén de la educacién basica.

Esta se realiza por unidades didacticas y verificando sea el caso de unidad prerrequisito vy
segun el plan de estudios.

La Ratificacion de Matricula se realiza en cada periodo académico, siendo un requisito para
mantener la condicion de estudiante.

Este proceso aplica para todos los programas de estudios.

REQUISITOS:

MATRICULA INGRESANTE
1. Condicion de ingresante.
2. Entrega de certificados de estudios fisico en original y ficha matricula firmada.
3. Pago de Matricula y primera cuota.
RATIFICACION DE MATRICULA
1. Registro de notas

2. Unidades didacticas y EFSRT aprobatorias (cambio de moédulo), o unidades didacticas
desaprobatorias que no sea prerrequisito (mismo maodulo)

3. Pago de derecho de matricula y primera cuota.
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PLAZOS DE ATENCION

Inmediata: Una vez presentados los requisitos solicitados por el area Comercial (informes), la
matricula se activa para las fechas de matricula establecidas por la institucion y para los
reingresantes de acuerdo a la calendarizacién académica.

MECANISMOS DE ATENCION

WhatsApp vy presencial.

PROCEDIMIENTO

MATRICULA INGRESANTE

Actividad Responsable Descipcion de la actividad

Reporte de Secretaria Verificacion de relacidn de ingresantes en el
Ingresantes. Comercial. programa de estudios.

Visualiza en el sistema informatico el registro
automatico de la matricula verificando que esté

\éee”rfécgﬁsct'fg Secretaria conforme.
S el EL Académica. De ser necesario se realizan las modificaciones
correspondientes e imprimen la ficha matricula.
Descarga la ficha de matricula, la firma y la entrega
con los demas requisitos al personal de Secretaria
Académica.
Firma de El ingresante firma la declaracidon jurada en caso
documentos Ingresante. solicite un plazo adicional para la entrega del
Yy anexos. certificado de estudios.
El ingresante recibe su horario de clases, calendario
de pagos y reglamento Interno en la primera semana
de clases.
dPag% dil Inaresante Recibe cdédigo de pago (DNI), y paga derecho de
erec, oIS 9 ’ matricula y primera cuota en el BBVA Continental.
matricula.
. , Recepcionado los documentos, la Secretaria
Archivo de Secretaria A . . . . .
.. cadémica firma en conformidad la hoja de matricula,
documentos. Académica.

posteriormente se archiva el file del estudiante.

Q Prol. Luis Masaro, 104 - Chincha 02




INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PRIVADO nﬂ
“FEDERICO VILLARREAL - CHINCHA” 'F‘EELL‘?ZE

VILLARREAL

RATIFICACION DE MATRICULA

Actividad Responsable Descipcion de la actividad

Solicita en secretaria académica registrar su matricula
Estudiante. para las Unidades Didacticas que pueda cursar en el
siguiente periodo académico.

Ratificacion
de matricula.

Verificacion La secretaria académica verifica en el sistema las

de datos. Secrgtaria unidades didacticas disponibles para su matricula del
Academica. siguiente periodo.
Regis’Fro de Secretaria Ingresa en el sistema, seleccionando el Médulo, turno
matricula. Académica. y unidades didacticas que corresponde.
i e SeEratElE ViTuaIiga den el ' sistema I?s unidadgs | didacticasI
- . seleccionadas, revisa y confirma matricula con e
estudiante.
Impresion _ Imprime la ficha matricula, el alumno lo revisa y firma
ficha Secretaria en sefal de conformidad, en caso de menor de edad
matricula. Académica. firma el padre - madre y/o apoderado.
Pago de g Se indica el cédigo correspondiente (N¢ de DNI), para
d Estudiante. , .
erecho. que efectue el pago en el BBVA Continental.
. Archivo ,de Secretaria Entrega ficha matricula firmada a la Secretaria
ficha matricula. Académica. Académica la firma y anexa al file del estudiante.
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